Witamy w systemie elektronicznej rejestracji na studia
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie.

Sugerujemy wydrukowanie ponizszej instrukcji celem sprawnego przejscia elektronicznego procesu rejestracji.
Rejestracja w elektronicznym systemie rekrutacji

- Osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia powinny w pierwszej kolejnosci zarejestrowac sie (zatozy¢ konto) w elektronicznym systemie
rejestracji. W tym celu nalezy w przegladarce internetowej wpisaC adres https://wd.pum.edu.pl/ i u géry strony kliknaé na zaktadke
,Rekrutacja” a nastepnie ,Rejestracja”. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl i zaakceptowaniu warunkéw (klauzuli informacyjnej oraz
o$wiadczenia o zgodnosci podanych danych ze stanem faktycznym) nalezy na dole strony klikna¢ na ikonke ,Rejestruj”. Po wykonaniu tej
czynno$ci na podany w trakcie rejestracji adres email wptynie wiadomos¢ ,aby kontynuowaé proces rejestracji prosimy ustawi¢ hasto do
system” wraz z bezposrednim linkiem do ustawienia hasta w elektronicznym systemie rekrutacji Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w
Szczecinie.

Krok 1: Wprowadzanie danych osobowych

- Po zalogowaniu sie na stronie https://wd.pum.edu.pl/Logowanie lub korzystajac z bezposredniego linku logowania otrzymanego w mailu.
Prosze uzupetni¢ informacje personalne, przemieszczajac sig pomigdzy kolejnymi sekcjami uzupetnianych pél danych, przyciskami Dalej
oraz Wstecz w razie potrzeby skorygowania wprowadzonych informacji.

- System  zapisuje wprowadzone dane podczas przemieszczania sie miedzy podstronami lub po  skorzystaniu
z przycisku Zapisz i wyjdz, jednakze w wypadku uzycia funkcji Zapisz i wyjdz zapisywany jest stan biezacy danej ankiety, rejestracja nie
zostaje sfinalizowana.

- Wprowadzone dane osobowe nalezy zatwierdzi¢ naciskajac przycisk Koniec na ostatniej stronie z wypetnianymi  danymi.

Opis funkcji dodawania zdjecia:

- Metoda nr 1 , kadrowanie”. Kliknij przycisk ,Wybierz plik”, aby moc wyszukaé¢ zdjecie na swoim  komputerze. Nastepnie zaznacz plik
(zdjecie)-i kliknij Otworz. Zdjecie zostanie zatadowane do okna kadrowania. Uzyj suwaka znajdujacego sie pod zaimportowanym zdjeciem,
aby oddali¢/przyblizy¢ zdjecie w oknie kadrowania. Przytrzymaj lewy przycisk myszy na wewnetrznym polu ramki, aby przesuna¢ ramke
przyciecia. Przytrzymaj lewy przycisk myszy na zdjeciu poza polem ramki przycinania, aby mdc przesuwac cate zdjecie. Kliknij przycisk
Przytnij i Zapisz, aby kadrowac zdjecie do obszaru zaznaczonego-ramka. Dopiero uzycie przycisku Przytnij i Zapisz finalizuje kadrowanie
zdjecia. Przejscie do kolejnej strony ankiety zapisze zdjecie w systemie. Funkcja kadrowania zdjecia wymaga poprawnie dziatajacej wtyczki
"Flash".

- Metoda nr 2 ,alternatywne dodawanie zdjecia”. Nalezy jej uzyé w przypadku, gdy metoda nr 1 [zmiana rozmiari i pochylanie [=5=)

nie dziata lub gdy posiadasz zdjecie nie spetniajace wymogdéw  technicznych (rozdzielczosci, formatu,

dpi). W przypadku préby dodania zdjecia  niespetniajacego wymogéw technicznych zdjecie nie i

zostanie zapisane w systemie. Jezeli zdjecie dodawane metoda alternatywna nie jest zapisywane o i

w systemie oznacza to, ze nie spetnia wymogéw formalno-technicznych. L1 wpozomie =
Wymogi dla zdjecia w metodzie nr 2 ,,alternatywne dodawanie zdjecia”: DI W pionie: 205

- Akceptowane rozszerzenia plikéw: .jpg

- Dopuszczalny rozmiar przesytanego pliku: 50 KB

- Wymiary (szeroko$¢ x wysokos¢ w pikselach) zdjecia: 236 x 295. Wymiary zdjecia mozna sprawdzi¢
w programie ,Paint” w systemie Windows klikajac w zaktadce ,Start” na ikonke ,Zmief rozmiar” i =
zaznaczajgc opcje ,Piksele”. Za pomocg programu mozna réwniez zmniejszy¢ wymiar zdjecia do M rETE
wymaganego. Podczas czynnoSci zmnigjszania zdjecia niezbednym jest  zachowanie QI —
wspofczynnika proporcji, co uniemozliwi deformacije twarzy. -

Zmiana rozmiaru

V| Zachowaj wspélczynnik proporcji

Pochylenie (stopnie)

Uwagi dotyczace wczytywanych zdjeé¢

Zdjecia cyfrowe musza by¢ zgodne z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu dowodéw osobistych - fotografia kolorowa (35x45
mm), wykonana na jednolitym, jasnymtle, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow,
pokazujaca wyraznie oczy i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy. Prosze pamietac, ze wczytane przez
panstwa zdjecie bedzie w legitymacji studenckiej.
- Zdjecie cyfrowe musi by¢ odpowiednikiem czyli cyfrowg wersjg (rozdzielczo$¢ 300 punktéw na cal, rozmiar 2,00 na 2,50 cm lub 236 na
295 punktow) zdjecia tradycyjnego (35x45 mm) ztozonego w komplecie dokumentow.

Krok 2: Moje kierunki
- Prosze o dokonanie wyboru kierunku za pomoca przycisku Dodaj kierunek.
-Na stronie wyboru kierunku, zostanie przedstawiona lista wszystkich mozliwych do zapisu kierunkéw studiow
dla wybranego przez kandydata typu matury.
- Dostepno$¢ zapisu na kierunek jak i terminy dokonania wptaty optaty rekrutacyjnej oraz wpisu ocen, zdefiniowana jest dia kazdego
kierunku indywidualnie, zgodnie z Terminarzem rekrutacji link .
- Zapisu na kierunek dokonuje sie poprzez wykonanie operacji Zapisz i akceptacji warunkdw Uchwaly Senatu  PUM.
- Nastepnie  zostaniecie  Pafstwo  poproszeni o  uzupetnienie  wszelkich  wymaganych  danych,  potrzebnych
do rejestracji na wybrany kierunek studiéw. Po wypetnieniu wymaganych danych nalezy klikna¢ przycisk ,Koniec” lub ,Dale;j”
widoczny pod wprowadzonymi danymi.
- Aby sfinalizowac zapis na wybrane kierunki studiow w Kroku 2 nalezy na kazdym zapisanym kierunku nacisna¢ przycisk Zakoncz.
- Uzupetnienie ocen nalezy wykona¢ indywidualnie na kazdym kierunku studiow, ktéry tego wymagaw wyznaczonym do tego terminie.
Po tym terminie przycisk Edytuj oceny staje sie niedostepny uniemozliwiajac wpis/edycje ocen.

* Zakonczenie zapisu na kierunek i pobranie przez kandydata formularza nie blokuje mozliwosci wpisu ocen


https://wd.pum.edu.pl/
https://wd.pum.edu.pl/Logowanie
https://www.pum.edu.pl/rekrutacja/studia_jednolite_magisterskie/terminarz_rekrutacji/

do systemu, jezeli nie ming} jeszcze termin na ich wpisywanie.
* Funkcja wpisywania ocen dostepna jest w zakladce Krok 2: Moje kierunki w kolumnie Operacje pod przyciskiem Edytuj
oceny.

* W Edytuj oceny nalezy klikng¢ przycisk Dalej, a nastepnie wpisa¢ oceny, po czym klikna¢ Koniec (aby zapisa¢ wprowadzone oceny).

* Po wprowadzeniu ocen automatycznie wysytana jest wiadomo$¢ e-mailowa z wprowadzonymi ocenami, tylko otrzymanie e-maila z
wprowadzonymi ocenami, osobno na kazdy z aplikowanych kierunkéw, potwierdza wprowadzenie ocen do systemu elektronicznej
rejestracji na studia. Wazne jest by sprawdzi¢ prawidtowo$¢ wprowadzonych ocen.

* Po uplywie terminu uzupetniania ocen w Kroku 2 w kolumnie Operacje wy$wietli sig link Podglad ocen, za pomocg ktdrego kandydat
bedzie mdgt sprawdzi¢ wezesniej wpisane wyniki (bez mozliwosci zmiany).

* Aby zakoriczyé rejestracje nalezy w Kroku 2 w tabeli z wybranymi kierunkami studiéw w ostatniej rubryce klikna¢ przycisk Zakoncz
(przy kazdym z aplikowanych kierunkow). Dopiero po poprawnym kliknieciu przycisku " Zakorcz " rejestracja na wybrany kierunek
zostanie oznaczona jako ukoriczona (jezeli wszystkie wymagane dane zostaty w niej uzupetnione) i tylko wtedy bedzie brana pod uwage
podczas procesu rekrutacji w PUM (po spetnieniu wszystkich zasad rekrutacji).

Generacja numeru bankowego

Indywidualny numer bankowy kandydata generuje sie w "Kroku 2: Moje kierunki" po zakonczeniu rejestracji na  dany kierunek. Po
kliknieciu przy wybranym kierunku, przycisku "Zakoncz" i akceptacji komunikatu. Indywidualny numer bankowy (osobny dla kazdego
wybranego kierunku) jest widoczny w 2 miejscach systemu rekrutacii:

1. Zakladka "Krok 3: Zakoriczenie rejestracji" —w kolumnie "Dane do przelewu” podane sg potrzebne informacje do dokonania opfaty
rekrutacyjnej.
2. Zaktadka "Finanse" - kolumna "Ptatno$¢ online" optate za rekrutacje mozna dokona¢ za pomocg funkcji ,Zapta¢ online”.

Krok 3: Zakonczenie rejestracji na kierunku

- na wygenerowany numer konta wnies¢ optate rekrutacyjna,
- wygenerowany Formularz rekrutacyjny kandydaci:

ez polska maturg - po zakwalifikowaniu sie na studia nalezy pobra¢ Formularz, podpisac i ztozy¢ z pozostatymi dokumentami w
wymaganym terminie.

ez zagraniczna maturg - skiadajg podpisany formularz wraz z dokumentami w wyznaczonym terminie podanym w terminarzu
rekrutacyjnym.

Pliki do pobrania
Znajdg panstwo tutaj nastepujace druki: skierowania do lekarza medycyny pracy na aplikowane kierunki studiow,
za$wiadczenie lekarskie, podania dotyczace rekrutacji na studia.

Powiadomienia dla kandydatow

Elektroniczny system rekrutacji wysyta na adres e-mail wpisany podczas rejestracji do kandydatéw nastepujace wiadomosci:
1. Po zatozeniu konta w systemie rekrutacji — ,Wiadomo$¢ dla kandydata na studia PUM - zatoZenie konta”

2. Powpisaniu ocen w systemie rekrutacji — ,Wiadomosc¢ dla kandydata na studia PUM - wprowadzono oceny”

3. Po zakoniczeniu rejestracji na kierunek — ,Wiadomos¢ dla kandydata na studia PUM - zakoriczenie rejestracji”

4.  Po ztozeniu w Dziale Rekrutacji kompletu dokumentéw - ,,Powiadomienie o dostarczeniu kompletu dokumentéw”

W przypadku wykonania czynnosci wyszczegdlnionych w punktach od 1 do 4 i nie otrzymania wyzej wymienionych wiadomosci
kandydat winien bezzwlocznie zglosi¢ ten fakt administratorowi elektronicznego systemu rekrutacji na adres:
rkadmin@pum.edu.pl

Przypomnienia o uptywajacych terminach:
Ponadto z elektronicznego systemu rekrutacji s wysytane na adres email nastepujace powiadomienia:
e  Powiadomienie o koAczeniu rejestracji na tok - 72 godziny
e  Powiadomienie o zakoriczeniu wptat opfaty rekrutacyjnej - 72 godziny

Odpowiedzi na najcze$ciej zadawane pytania (link

KONTAKT

1) Pytanialproblemy zwiazane z rekrutacja (zasady rekrutacji, wymagane dokumenty, terminy itp.), nalezy kierowa¢ na adres:

rekrut@pum.edu.pl

2) Wnioski zwigzane z rekrutacja (wniosek o korekte/aktualizacje wprowadzonych danych (w tym adresu e-mail), wniosek o wykasowanie
konta rekrutacyjnego itp.), nalezy kierowa¢ wytacznie do Dziatu Rekrutacji: rekr m.edu.pl

3) Informatyczne btedy systemu rekrutac;ji (problemy z wezytaniem zdjecia, pojawiajace sie komunikaty o btedach systemu itp.), nalezy
zgtasza¢ na adres: rkadmin@pum.edu.pl

Wiadomosci nie zwigzane z btedami informatycznymi, a wystane na adres rkadmin@pum.edu.pl bedg ignorowane, dlatego prosimy o
rozwage przy wyborze docelowego adresu e-mail.

Nie udzielamy odpowiedzi na listy anonimowe.
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